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	Адресат, организация (по левому краю)
Должность в Дательном падеже
Шрифт: Times New Roman №12-14pt.
Должностному лицу – инициалы до фамилии в Дательном падеже
Физическому лицу – инициалы после фамилии в Дательном падеже

	
	№
	
	
	

	На №
	
	
	


О прохождении практической подготовки
	

	Уважаемый(ая) _______________________!
                                   (Имя Отчество)
Национальный исследовательский технологический университет МИСИС просит Вас принять для прохождения _______________________________ практики обучающегося(уюся/ихся)______________курса группы _______________________________ (шифр группы)
(указать вид практики)

кафедры _______________________________________________________________________ института  ______________________________________________________________________(наименование института - полностью)
(наименование кафедры - полностью)

направления подготовки (специальности) ХХ.ХХ.ХХ - ________________________________ (код и наименование)

 _______________________________________________________________________________(Фамилия  Имя Отчество – полностью обучающегося/ейся/ихся)

в период с «___»___________ 20___г. по «___» ___________ 20__                                                                          Директор центра карьеры и практической подготовки                             Е.Н. Шафоростова
                                         

	


Исполнитель 
Ф.И.О. (полностью), должность
Тел., e-mail
Согласно разделу 3 «Общие требования к созданию документов» ГОСТ Р 7.0.97-2016 текст письма отделяется от заголовка 2-3 межстрочными интервалами,  печатается через 1-1,5 интервала и выравнивается по ширине текстового поля. При оформлении текста документа необходимо применять текстовый редактор Word for Windows с использованием шрифтов Times New Roman № 14 (для писем большого объема допускается использование шрифта № 13, для таблиц - № 12) через 1-1,5 интервала. При формировании документа на двух и более листах последующие листы должны быть пронумерованы. Порядковый номер проставляется посередине верхнего поля листа арабскими цифрами без слова «стр.». Каждый лист документа должен иметь поля не менее: 2 см – верхнее, нижнее, левое; 1 см – правое (рекомендуемый −1,5 см). Красная строка (абзац) – 1,25 см от границы полей.  Текст выравнивается по ширине, перенос слов не допускается.
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	ПАО «Сбербанк»
Исполнительному директору-директора центра 
академических партнерств 
Очеретному А.С.

	
	№
	
	
	

	На №
	
	
	



	О прохождении практической подготовки


	
Уважаемый Андрей Сергеевич!

Национальный исследовательский технологический университет МИСИС просит Вас принять для прохождения производственной практики обучающихся 4 курса групп БПИ-20-1 и БПИ-20-2 кафедры «Автоматизированного проектирования и дизайна» института «Информационных технологий и компьютерных наук» направления подготовки 09.03.03 «Прикладная информатика» Качесову Юлию Вадимовну, Буракова Егора Романовича в период с «10» мая 2024г. по «23» мая 2024 года.



Директор центра карьеры и практической                                    

	подготовки	Е.Н. Шафоростова
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Исполнитель: 
Иванов Иван Иванович,
avt@misis.ru
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